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Roma, 18.01.2022 

IPSIA/Liceo di Roma 

Convitto Sordi Roma 

Allo Staff della Dirigenza 

Al DSGA  

Ai Docenti 

Agli Educatori 

Al Personale ATA 
 

Circolare n. 185 

 

Oggetto: Scrutini primo quadrimestre a.s. 2021/22 a distanza  

 

Si comunica che gli scrutini in oggetto si terranno a distanza con l’applicazione MEET della piattaforma 

Google Workspace come indicato nel calendario allegato e con il seguente o.d.g.:  

1. Lettura e approvazione del verbale precedente  

2. Andamento didattico e disciplinare  

3. Verifica dello stato di avanzamento dei PFI con scadenza 31/01/2022 (per gli alunni, delle classi 

prime, seconde, terze e quarte degli indirizzi professionali, che frequentano per la prima volta il 

nostro istituto) 

4. Scrutinio I Quadrimestre   

5. Analisi realizzazione moduli Ed. Civica e proposta assegnazione voto 

6. Svolgimento delle attività relative ai PCTO (per le classi terze, quarte e quinte) 

7. Varie ed eventuali 

 

I Docenti  impossibilitati a raggiungere il proprio domicilio potranno permanere a scuola utilizzando il 

proprio PC o facendone regolare richiesta. 

 

I consigli si svolgeranno con la sola componente docenti ed educatori. 

I docenti, entro le ore 13:00 del giorno 25/01/2022, sul registro elettronico dovranno inserire le proposte di 

voto (figure 1, 2 e 3) specificando gli eventuali argomenti da recuperare e le modalità di recupero (figura 

4). I coordinatori di classe dovranno verificare in tempo utile, al fine di consentire il corretto e rapido 

svolgimento dello scrutinio, l’avvenuto e valido inserimento dei dati sopra richiesti (figure 5 e 6).  
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1. Selezionare Scrutinio on line 

 

 
2. Selezionare Proposte di voto 



 
3. Inserire i voti e cliccare sulla colonna contrassegnata dalla R per inserire le modalità di 

recupero. Poi cliccare sulla R per inserire gli argomenti da recuperare. 

 

 
4. Inserire gli argomenti da recuperare 

 



 
5. Visualizzare il quadro dei voti 

 

 
6. Verificare la completezza dei voti inseriti 

 
I coordinatori cureranno tutte le fasi per il corretto svolgimento dello scrutinio:  

 

1. la verifica che tutti i docenti del consiglio abbiano inserito i voti e, nel caso di voti insufficienti, le modalità 

di recupero (R);  

2. l’inserimento di tutti i dati nel verbale on line (docenti presenti ed eventuali sostituti, etc..); 

3. il download del verbale per la dettagliata compilazione; 

4. la stampa in duplice copia del tabellone dei voti;  

5. l’invio dei tabelloni alla segreteria didattica;  



6. l’inserimento del verbale nel raccoglitore della classe, dopo aver controllato le firme e gli eventuali 

allegati.  

Si ricorda che in fase di scrutinio, qualora dovessero risultare mancanti i voti di uno o più docenti, si passerà a quello 

della classe successiva e lo scrutinio della classe sarà spostato al sabato mattina immediatamente  successivo. 

 

L’invito allo scrutinio sarà inoltrato dal coordinatore alla mail del consiglio della propria classe cdc.classe.rm@isiss-

magarotto.com ( esempio per la 2 SEN la mail sarà cdc.2sen.rm@isiss-magarotto.com).   

 

Sarà cura del coordinatore inviare il verbale unitamente al prospetto allegato alla Dirigenza in tempi brevi, 

all’indirizzo staff.vp@isiss-magarotto.com così nominato: “verb_numero_CdC_classe_nomecoordinatore”.  
Il verbale cartaceo firmato, timbrato e con le pagine numerate dovrà essere inserito negli appositi raccoglitori 

predisposti in vicepresidenza. 

 
 

                                             CALENDARIO SCRUTINIO I QUADRIMESTRE 
 

giorno 
class

e 
indirizzo 

Orario durata 
stimata 
(minuti) inizio termine 

Martedì 
25 Gennaio 2022 

 

I LSSa 14.00     15.00 60 

I LSSb 15:00 16.00 60 

II LSS 16.00 17.00 60 

 

Mercoledì 
26 Gennaio 2022 

II MAN 15.00 16.00 60 

III MAN 16.00     17:00 60 

IV MAE 17.00 18.00 60 

V MAT 18.00 19.00 60 

 

Giovedì 
27 Gennaio 2022 

I IAN 14.00     15.00 60 

II IAN 15:00 16.00 60 

III IAN 16.00 17.00 60 

IV IAM 17.00 18.00 60 

V PIA 18.00 19.00 60 
 

Venerdì 
28 Gennaio 2022 

 

I MAN/SEN 14.00 15:00 60 

II SEN 15:00     15:45 45 

III SEN   15:45 16.30 45 

IV SEC 16:30 17.15 45 

V SC 17.15 18.00 45 

 

Lunedì 
31 Gennaio 2022 

 

III LSA 15.00 16.00 60 

IV LSA 16.00     17:00 60 

V LSA 17.00 18.00 60 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Isabella Pinto 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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